附件

岗位职责和任职资格

办公安全管理岗（1人）
主要职责：
负责建立专用办公信息系统安全保障体系，负责专用办公设备管理及专用办公信息系统的日常安全保障；

负责专用信息系统及设备的配置，制定信息系统安全防护策略，以及用户账号管理，安全设备和系统所产生日志的审查分析； 

负责统筹部署及推进全系统商业秘密保护体系建设，负责建立健全商业秘密安全保护管理制度。负责定期组织开展集团商业秘密安全保护的风险评估，负责商业秘密信息的保密审查，负责网关排查商业秘密信息的核查与判定；

负责统筹、协调集团总部专用机房等所的建设、使用管理，负责专用机房等场所的日常监管与维护；

负责组织系统内相关业务培训与监督检查。
任职资格：

中共党员，年龄40周岁以下；
大学本科及以上学历，管理类、通信类等相关专业毕业；

政治合格，作风过硬，具有大局意识、服务意识、责任意识和团队意识。

掌握计算机、通信相关理论知识，熟悉安全技术防护产品。3年以上工作经验，具有信息系统运维工作经历者优先；
具有较强的保密意识和安全保密常识，工作态度严谨，抗压能力强；

具有较强的沟通、协调能力、创新学习能力，文字功底扎实;
无违纪、犯罪记录，本人及直系亲属均为中国国籍。




