附件

岗位职责和任职资格

出纳岗（1人）
主要职责：
负责两级总部资金收支、费用支付、内部资金调转以及财务一体化平台中推送及匹配银行流水；
负责总部银行账户开立、变更、撤销以及支票等票据管理；
配合子企业使用股份公司资质投标，提供投标所需银行相关资料，及时、准确、无误汇付投标保证金；
做好领导交办的其他工作。

任职资格：

年龄在35周岁以下；

大学本科及以上学历，财务管理、会计学等相关专业；
具有5年以上财务工作经验，熟悉建筑施工企业特点和财务资金管理流程，具备中国建筑所属子企业的财务会计工作经验的人员，优先考虑；
具备良好的心理素质和抗压能力，具有较强的责任意识、服务意识和团队意识及较好的沟通协调能力；
熟悉财务资金管理制度、会计准则、税务政策、内部控制制度、财经纪律，具备中级会计师职称及以上；
外语语种：英语，要求：一般。　
